Oficina de Relacions Externes

- Coordinar les activitats realitzades a I'Escola de relacié amb el moén del
treball.

- Responsable de la planificaci6 i gestié del Programa de Practiques de
I’Escola.

- Responsable de la planificacio i gestié del Programa de Recursos Humans de
I’Escola.

- Responsable de la Borsa de Treball UB de I’Escola.

- Responsable del Programa d’Inserci6é Laboral

- Responsable de les relacions amb clients i proveidors en I'ambit del
programa.

- Responsable del programa d’impuls de I’Associacié d’Antics alumnes

- Responsable dels processos de seleccié d’estudiants i empreses/institucions
en el Programa.

- Responsable docent dels processos d’avaluacié de les estades en practiques
dels estudiants de I’Escola.

- Coordinador dels tribunals avaluadors de les estades en practiques dels
estudiants de I'Escola.

- Impulsar i coordinar les activitats in company.

- Gesti6 de la politica de relacions internacionals del centre.

- Gestio dels contractes del Programes Sécrates.

- Gesti6 dels contractes bilaterals entre I’'Escola i institucions estrangeres.

- Responsable de la rebuda i acolliment dels professors i estudiants estrangers
visitants.

- Responsable de les accions d’'informacié a I'alumnat de I’'Escola en I'ambit de
les relacions internacionals.

- Responsable dels processos de seleccié dels alumnes/professors de I’'Escola
en els programes d’intercanvi internacional.

- Coordinacio de les visites/estades dels professors i estudiants de I'Escola a
I’estranger.

- Responsable de les relacions tecniques amb [I'Oficina de Relacions
Internacionals de la UB.

- Responsable de la gesti6 d’expedients i certificacions acadéemiques en I'ambit
dels estudiants estrangers

- Gesti6 de la documentacio i acceptacio, si escau, dels estudiants visitants
(Socrates, sol-licituds individuals, convenis bilaterals, convenis UB).

- Taules d’adaptacions pels alumnes de la DCE per cada institucié amb la que

I’Escola té relacié (aconseguir informacié actualitzada).



Rebuda dels certificats de notes d’estudiants de:
e la DCE: “traduccid” assignatures + notes i passar les notes a actes.
e la GEI: calcul de la nota mitjana de cada estudiant. Tabulacié de
I’Estada i la nota de cada estudiant i passar nota a actes.
Guia d’assignatures de la DCE en castella per enviar als partners de I'Escola.
Responsable del subministrament de dades relatives a les activitats de la
seva area per a la seva inserci6 en la informacié consolidada de

I’organitzacio.



