Coordinacié de pregrau

Suport técnic als consells d’estudis, als caps d’estudis i a la vicedirectora
adjunta al director.

Responsable de l'atencié a la comunitat universitaria en relaci6 amb afers
académics.

Per delegacié del director, assistir a la Comissi6 per a la Convergéncia
Europea.

Coordinaci6 técnica dels ensenyaments de pregrau de I'Escola.

Responsable de la gesti6 dels espais docents de I'Escola (aules, aules
d’'informatica, sales de juntes, ...).

Responsable dels projectes d’UB virtual a I’Escola.

Responsable del manteniment i millora despai web de [I'Escola, i
col-laboracié amb la Biblioteca de I’'Escola amb els dossiers electronics
Mantenir el directori i el contingut academic de la web del centre

Coordinar I'edicié de programes de les assignatures dels ensenyaments de
I’Escola.

Coordinar I'elaboracié del POA dels ensenyaments de I’Escola.

Coordinar les accions d’avaluaci6 de I'activitat academicodocent del
professorat.

Coordinar el procés de matricula dels estudiants.

Coordinar técnicament la implantacié de nous ensenyaments.

Suport técnic al disseny de nous plans d’estudis.

Supervisié del compliment de les programacions lectives dels ensenyaments.
Enllac en la gestié economica dels ensenyaments propis.

Afers de secretaria dels consells d’estudis.

Suport técnic al Pla de Formacié del Professorat de I’'Escola.

Coordinar la preséncia de I’Escola al Salé de I'Ensenyament.

Coordinar de les Jornades de Portes Obertes de I'Escola.

Coordinar de les accions de presentacio de I'Escola als centres de batxillerat.
Responsable del subministrament de dades relatives a les activitats de la
seva area per a la seva inserci6 en la informacié consolidada de

I'organitzacio.



